Carta de recomendación
Nombre de quien da las referencia
Cargo/titulo
Nombre de la Empresa
Dirección
Nombre a quien se envía la referencia
Nombre de la Empresa
Dirección
Ciudad

Apreciados Señores:

   Me dirijo a usted a petición de Nombre de la persona que vas a recomendar, quien desea realizar un proyecto en su empresa.
En relación con las referencias que ustedes solicitan de él, les informo que lleva trabajando XX años en la dirección de la cual soy responsable y durante estos años ha demostrado una excelente actitud de compañerismo, sabe trabajar en equipo, es organizado y cumple con sus tareas con un alto nivel de calidad y responsabilidad.    

   Estoy seguro que de obtener la cualificación que busca le será muy útil en su trabajo y beneficioso para su carrera profesional.
    

Atentamente,

 Nombre de la persona que firma esta carta, el mismo que da la referencia
Inserta aquí una imagen con una firma que encuentres en Internet
